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АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
            от 5.05.2015 г.






 №101

ст.Константиновская
Об утверждении Административного регламента
  исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен
 (тарифов) и надбавок к ним на территории 

Константиновского сельского поселения
В целях повышения качества исполнения муниципального контроля за соблюдением порядка ценообразования, защиты прав юридических лиц, на основании пункта 3 части 2 статьи 5 Федерального закона от 26 декабря      2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,   п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Административный регламент исполнения   муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним, согласно приложению.
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Вестник органов местного самоуправления Константиновского сельского поселения Курганинского района».
3. Разместить на официальном сайте в сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю            за собой.

5.Постановление вступает в силу со дня его официального                опубликования.

Глава Константиновского

сельского поселения

Курганинского района                                                                          П.М. Ильинов                                    

	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Константиновского сельского поселения

 от____________№ _____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

  исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним на территории Константиновского сельского поселения

1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения     муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области регулирования цен (тарифов) и надбавок  к ним (далее - Регламент) определяет общий порядок организации, проведения и оформления результатов мероприятий по муниципальному контролю. 

1.2. Муниципальную  функцию исполняет специалист администрации, назначенный распоряжением администрации Константиновского сельского поселения на осуществление муниципального контроля.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Федеральный закон от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

2) Федеральный закон от 30 декабря 2004 года  № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

3) Муниципальные правовые акты в области ценообразования и регулирования цен (тарифов) и надбавок к ним;
4) Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ
"Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации"
5) Настоящим Регламентом.

1.4.  Специалист  администрации при осуществлении муниципального контроля имеет право:

1) доступа, при проведении выездной проверки, на территорию субъекта контроля;

2) знакомиться с документами субъектов контроля, связанными с целями, задачами и предметом проверки (выездной или документарной);
3) составлять акт проверки, предписание об устранении выявленных нарушений;

4) контролировать выполнение предписания об устранении выявленных нарушений;

1.5. Специалист  администрации при осуществлении муниципального контроля обязан:

1) своевременно и в полной мере исполнять полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений порядка ценообразования и применения регулируемых цен (тарифов) и надбавок к ним;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов контроля, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения главы Константиновского сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, распоряжения  главы Константиновского сельского поселения, а в случае проведения внеплановой выездной проверки -  копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя субъекта контроля с результатами проверки;

8) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9) соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством и настоящим Административным регламентом;

10)  не требовать от субъекта контроля документов и иных сведений, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

11)  перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;

12)  осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки;

2) давать пояснения и представлять подтверждающие документы по вопросам, относящимся к предмету проверки;

3) получать от специалиста администрации информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством и настоящим Административным регламентом;

4) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц департамента;

5) запрашивать в администрации сведения об исполнении муниципальной функции (сроки и порядок проведения проверки);

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Константиновского сельского поселения, повлекшие за собой нарушение прав субъекта контроля при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Специалист  администрации, ответственный за проведение проверки, не вправе осуществлять действия по:

1) проверке выполнения обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям специалистов администрации;

2) осуществлению плановой или внеплановой выездной проверки в случае отсутствия при ее проведении руководителя, должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля, его уполномоченного представителя;

3) требованию представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) превышению установленных сроков проведения проверки;

5) выдаче субъектам контроля предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

1.8. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю обязаны:

1) предоставить лицу, ответственному за проведение выездной проверки, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки; 

2) в случае если выездной проверке предшествовало проведение документарной проверки, представители субъекта контроля обязаны предоставить подлинники ранее представленных документов и документов, которые не запрашивались при документарной проверке; 

3) обеспечить доступ лиц, проводящих выездную проверку, на территорию субъекта контроля;

4) в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направить в администрацию указанные в запросе документов.

1.9. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является установление факта соблюдения (несоблюдения) установленного порядка ценообразования, применения цен (тарифов) и надбавок к ним на регулируемые виды деятельности, установленных администрацией Краснодарского края. 

1.10. Результатом исполнения муниципальной функции является:

1) составление акта проверки о выявленном факте наличия (отсутствия) нарушения действующего законодательства; 

2) выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; 

3) осуществление мониторинга устранения выявленных нарушений;

4) составление акта о невыполнении предписания.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Сведения об исполнении муниципальной функции предоставляются:



при личном обращении заинтересованных лиц в администрацию Константиновского сельского поселения по адресу: 

Краснодарский край, Курганинский район,  станица Константиновская, улица Комсомольская, 27.;



по телефону – 73-1-87 (специалист администрации);  


при письменном обращении, поступившем по электронной почте по адресу: aksp160@mail.ru;


2.2. Сведения о месте нахождения администрации Константиновского сельского поселения, о справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений представлены на официальном сайте администрации Константиновского сельского поселения в сети «Интернет» http://adm-konstpos.ru 


2.3. График работы специалиста администрации
	Дни недели
	Время приема

	понедельник               
	8:00-17:00 (перерыв 12:00-13:00)        

	вторник                   
	8:00-17:00 (перерыв 12:00-13:00)        

	среда                     
	8:00-17:00 (перерыв 12:00-13:00)        

	четверг                   
	8:00-17:00 (перерыв 12:00-13:00)        

	пятница                   
	8:00-17:00 (перерыв 12:00-13:00)        

	суббота-воскресенье       
	выходной                    



В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.



2.4. При обращении заинтересованных лиц субъектов контроля по их просьбе специалист администрации обязан  представить следующую информацию об исполнении муниципальной функции:

сведения о местонахождении, контактном телефоне, адресе электронной почты и адресе официального сайта, графике работы администрации;

сведения о наличии мероприятия по контролю в плане проверок;

сведения о мерах, принятых по результатам проверок, и порядке их обжалования;

информацию об обязанностях должностных лиц и ограничениях при проведении проверок;

информацию о правах и обязанностях  субъектов  контроля при проведении проверок;

информацию о сроках и основаниях проведения проверок;

порядок организации проведения проверок;

порядок оформления результатов проверок;

порядок и срок рассмотрения обращений, которые могут послужить основанием для проведения внеплановых проверок.

2.5. Специалист администрации осуществляет публичное информирование об исполнении муниципальной функции посредством размещения информации на официальном сайте администрации Константиновского сельского поселения и на информационном стенде, расположенном в помещении здания администрации.
2.6. На информационном стенде, расположенном в помещении здания администрации,  размещается следующая информация:

настоящий Административный регламент.

На официальном сайте администрации Константиновского сельского поселения  размещается следующая информация: 

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

настоящий Административный регламент;

план проверок, согласованный с прокуратурой Курганинского района.

2.7. Муниципальная  функция исполняется бесплатно.

2.8. Общий срок исполнения муниципальной функции составляет         130 рабочих дня.
2.9. Сроки проведения документарных и выездных проверок не могут превышать двадцать рабочих дней.

2.10. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.11. Субъекты контроля предоставляют в администрацию Константиновского сельского поселения по запросу документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля,  письменные пояснения. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Не требуется нотариального удостоверения копий документов, представляемых в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исполнение муниципальной функции при проведении плановой проверки включает в себя следующие административные процедуры:

1) формирование перечня субъектов контроля для включения в план проверок и составление плана проверок;

2) согласование плана проверок с прокуратурой Курганинского района;      

3) размещение плана проверок на официальном сайте администрации Константиновского сельского поселения в сети «Интернет»;

4) подготовка проекта распоряжения администрации Константиновского сельского поселения о проведении плановой (внеплановой) (документарной или выездной) проверки;

5) подписание и регистрация распоряжения о проведении проверки;

6) уведомление организации о проведении  проверки;

7) проведение проверки;

8) оформление результатов проверки.

3.2. Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
3.3. Должностным лицом, ответственным за подготовку перечня субъектов контроля является специалист администрации. 

3.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации хозяйствующего субъекта;

- окончания проведения  последней плановой проверки хозяйствующего субъекта.

3.5. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта плана проверок,  подготавливает проект плана проверок по форме утвержденной Правительством РФ, передает проект плана проверок и сопроводительное письмо в прокуратуру Курганинского  района .

3.6. Результатом административного действия является подготовленный и направленный в органы прокуратуры для согласования проект плана проверок.

3.7. Прокуратура Курганинского района  рассматривает проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до                         1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения администрации о проведении совместных плановых проверок. 

3.8. Основанием для административной процедуры по согласованию плана проверок с прокуратурой Курганинского района является полученный ответ из прокуратуры Курганинского района.

3.9. По итогам рассмотрения предложений  прокуратуры Курганинского района, согласования с другими органами государственного контроля (надзора), специалист готовит ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по форме утвержденной Правительством РФ    и передает главе Константиновского сельского поселения на утверждение. 

3.10. Глава поселения утверждает план проверок, заверяет личной подписью и печатью администрации Константиновского сельского поселения. 

3.11. Специалист администрации утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей направляет в прокуратуру Курганинского района в срок до  1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью. 

3.12. Результатом административного действия является согласование ежегодного плана проверок с прокуратурой Курганинского района и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

3.13. Размещение плана проверок на официальном сайте администрации Константиновского сельского поселения в сети «Интернет»                  (http://adm-konstpos.ru)  осуществляет специалист, ответственный  за размещение на указанном сайте информации. 

3.14. Результатом административного действия является размещение на официальном сайте администрации Константиновского сельского поселения в сети «Интернет» (http://adm-konstpos.ru.) плана проверок.

3.15. Основанием для административной процедуры для подготовки распоряжения главы Константиновского сельского поселения о проведении плановой проверки (далее - проект распоряжения о плановой проверке) является ежегодный план проведения проверок, утвержденный главой муниципального образования Курганинский район.

3.16. Должностное лицо, ответственное за подготовку распоряжения о плановой проверке,  оформляет распоряжение в соответствии с требованиями, утвержденными приказом Министерства экономического развития Российской Федерации № 141, не менее чем за 15 рабочих дней до даты начала плановой проверки, в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок.

3.17. Результатом административного действия является распоряжение о проведении плановой (документарной или выездной) проверки.

3.18. Основанием для административной процедуры подписания и регистрации распоряжения главы поселения  о проведении плановой проверки, является наличие подготовленного распоряжения о проведении плановой проверки.

3.19. Глава Константиновского сельского поселения подписывает распоряжение о плановой проверке, заверяет личной подписью.

3.20. Основаниями для проведения внеплановой проверки являются:

1) Не устранение субъектами контроля выявленных специалистом администрации  нарушений в течение срока, установленного ранее выданным предписанием (представлением);

2) Поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, сведений от органов государственной власти и из средств массовой информации о несоблюдении субъектами контроля требований порядка ценообразования, применения цен (тарифов) и  надбавок к ним, установленных администрацией Краснодарского края.


3.21.Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок, передает подготовленные распоряжения о проведении внеплановой проверки, заявления о согласовании с прокуратурой Курганинского района главе Константиновского сельского поселения.

3.22. Глава Константиновского сельского поселения подписывает распоряжение о внеплановой проверке, заверяет личной подписью.

3.23. Результатом административного действия является подписанное распоряжение о проведении  проверки. 

3.25. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки:

1) формирует пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта контроля, в который входит заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия распоряжения главы Константиновского сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения; 

3.26. Основанием для административной процедуры уведомления субъекта контроля о проведении документарной проверки, является подписание главой поселения распоряжения о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки.

3.27. Иные доступные способы уведомления субъекта контроля:

· вручение копии распоряжения о плановой проверке непосредственно уполномоченному представителю субъекта контроля с получением расписки о получении копии распоряжения о проведении проверки или отметки (штампа) на втором экземпляре копии приказа, содержащей дату и время получения, а также подпись и данные подписанта (ФИО, должность);

· посредством факсимильной связи с последующим получением обратно по каналу факсимильной связи копии распоряжения, содержащей отметку о получении копии документа уполномоченным представителем субъекта контроля с указанием даты и времени получения, а также включающей подпись и данные подписанта (ФИО, должность);

· посредством электронной связи. 

3.28. Результатом административного действия является уведомление о проведении проверки направленное в адрес субъекта контроля.

3.29. Основанием для административной процедуры  проведения проверки, является наступление срока, указанного в плане проведения проверок, распоряжении о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки, а также уведомление организации о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки.

3.30. Плановая (внеплановая) документарная проверка проводится по месту нахождения субъекта контроля.

3.31. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах субъектов контроля, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального  контроля. 

3.32. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом контроля обязательных требований, должностное лицо, ответственное за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки.

3.33. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение организацией обязательных требований, должностное лицо, ответственное за проведение проверки:

1) готовит в адрес субъекта контроля мотивированный запрос с требованием представить для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки, документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки; 

2) уведомляет субъект контроля посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.

3.34. Иные доступные способы уведомления субъекта контроля:

· вручение мотивированного запроса непосредственно уполномоченному представителю субъекта контроля с получением расписки о получении запроса или отметки (штампа) на втором экземпляре запроса, содержащей дату и время получения, а также подпись и данные подписанта (ФИО, должность);

· посредством факсимильной связи с последующим получением обратно по каналу факсимильной связи копии мотивированного запроса, содержащей отметку о получении копии документа уполномоченным представителем субъекта контроля с указанием даты и времени получения, а также включающей подпись и данные подписанта (ФИО, должность).

3.35. При поступлении ответа на запрос от субъекта контроля должностное лицо, ответственное за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу.

3.36. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом контроля документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в администрации документах, должностное лицо, ответственное за проведение проверки:

1) готовит письмо субъекту контроля с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащие перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его своей подписью;

3) уведомляет субъект контроля посредством телефонной или электронной связи о направлении письма.

3.37. Должностные лица, проводящие проверку в соответствии с распоряжением о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки, рассматривают все поступившие документы и материалы.

Обязанности должностных лиц при проведении плановой (внеплановой) документарной проверки указаны в пункте 1.5 настоящего Административного регламента.

Права руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля при проведении проверки указаны в пункте 1.8 настоящего Административного регламента.

3.38. Фиксация результата плановой (внеплановой) документарной проверки осуществляется путем составления акта проверки в 2 экземплярах в соответствии с требованиями, утвержденными приказом Министерства экономического развития Российской Федерации № 141. 

3.39. Результатом административного действия является акт плановой (внеплановой)  документарной проверки.   

3.40. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет    20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

3.41. Основанием для административной процедуры для проведения плановой (внеплановой) выездной проверки, является наступление срока, указанного в плане проведения проверок, распоряжении о проведении плановой (внеплановой) выездной проверки, а также уведомление организации о проведении плановой выездной проверки.

3.42. Плановая (внеплановая) выездная проверка проводится по месту нахождения субъекта контроля и (или) по месту фактического осуществления его деятельности. 

3.43. Плановая (внеплановая) выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения специалиста администрации, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного или уполномоченного лица субъекта контроля с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих плановую (внеплановую) выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения плановой (внеплановой) выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.


3.44. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, предлагает руководителю или должностному лицу субъекту контроля, его уполномоченному представителю предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые субъектом контроля при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.45. Результатом административного действия является составление акта плановой (внеплановой) выездной проверки.

3.46. Основанием для административной процедуры начала оформления результатов проверки, является окончание проведенной проверки.

3.47. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, непосредственно после завершения проверки составляет акт проверки в соответствии с требованиями, утвержденными  приказом Минэкономразвития № 141.

3.48. В акте проверки должны быть отражены установленные в ходе проверки факты соответствия или несоответствия обязательных требований действующего законодательства Российской Федерации в крае, регулируемых администрацией Краснодарского края цен (тарифов) и надбавки к ним.

3.49. В акте проверки необходимо указать подробные сведения о фактах выявленных нарушений требований действующего законодательства Российской Федерации в Краснодарском крае, регулируемых администрацией Краснодарского края цен (тарифов) и надбавки к ним.

В случае устранения проверяемым лицом выявленного нарушения в ходе проверки запись об этом также следует сделать в акте проверки.

3.50. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю проверяемого субъекта контроля или лицу, уполномоченному действовать от имени проверяемого субъекта контроля, под расписку либо направляется в течение 5 рабочих дней после его составления посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается ко второму экземпляру акта о проверке, хранящемуся в материалах проверки департамента. 

К акту прилагаются объяснения должностных лиц проверяемого субъекта контроля и другие документы или их копии, связанные с результатами проверки.

3.51. По результатам проверки должностное лицо, ответственное за проведение проверки, осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, который должен соответствовать типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития № 141.

3.52. При отсутствии журнала учета проверок должностное лицо, ответственное за проведение проверки, в акте проверки делает соответствующую запись.

3.53. При несоответствии журнала учета проверок установленным требованиям запись об этом вносится в акт проверки с указанием того, в чем именно выражается нарушение требований к оформлению журнала.
3.54. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, или по требованию прокурора должностное лицо, ответственное за проведение проверки, направляет копию акта проверки в орган прокуратуры, принявший решение о согласовании проведения проверки, или предъявившим требование о проведении проверки в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.55. В случае если проверка проводилась по фактам нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), изложенных в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  должностное лицо, ответственное за проведение проверки, готовит ответ на обращение или заявление.

3.54. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта контроля о результатах проверки, а в случаях, когда основанием для проверки являлось обращение (заявление) гражданина ответ заявителю, а также представление о принятии мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению правонарушения.

3.55. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 15 рабочих дней.

3.56. В случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных  требований действующего законодательства Российской Федерации в Краснодарском края, регулируемых администрацией Краснодарского края цен (тарифов) и надбавки к ним должностное лицо, ответственное за проведение проверки, обязано:


выдать предписания об устранении нарушений, допущенных субъектов контроля при исполнении требований законодательства с указанием сроков их устранения.

3.57. Предписание об устранении выявленных нарушений (приложение № 2) оформляется должностным лицом, ответственным за проведение проверки, в двух экземплярах, один из которых вручается представителю субъекта контроля под роспись или направляется в адрес субъекта контроля заказным письмом с уведомлением о вручении. В предписание об устранении выявленных нарушений обязательно указываются  сроки их устранения.  

3.58. Срок оформления предписания не должен превышать трех рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.59. Если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела, предписание об устранении выявленных нарушений составляется в течение 2-х рабочих дней после вручения (направления заказного письма) субъекту контроля акта проверки. 

3.60. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, в 3-х дневный срок направляет предписание в субъект контроля для подписания и исполнения. Предписание может быть вручено лично или почтовой связью с уведомлением о вручении. 

3.61. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, осуществляет контроль за выполнением предписания субъектом контроля. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения уполномоченными должностными лицами служебных обязанностей и соблюдения ограничений, процедур, норм настоящего Административного регламента и действующего законодательства Российской Федерации при проведении мероприятий по контролю осуществляется специалистом администрации.

4.2. Уполномоченные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. 

4.4. Результаты деятельности по контролю за исполнением муниципальной функции оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц департамента при  исполнении муниципальной функции  в досудебном (внесудебном) порядке.

5.3. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации при исполнении муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной функции;

2) нарушение срока исполнения муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Константиновского сельского поселения для исполнения муниципальной функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Константиновского сельского поселения для исполнения муниципальной функции у заявителя;

5) отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Константиновского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Константиновского сельского поселения;

7) отказ администрации,   в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрации: Краснодарский край, Курганинский район, станица Константиновская, улица Комсомольская, 27. 

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации,    в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом администрации, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Константиновского сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Судебный порядок обжалования.

В случае если, по мнению субъекта контроля, решения, принятые в ходе проведения проверки, действия или бездействие уполномоченных лиц администрации нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, лица вправе обратиться в арбитражный суд.

Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда субъекту контроля стало известно о нарушении его прав и законных интересов.
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